1. Cele procedur:

e zapewnienie bezposredniej i statej opieki oraz bezpieczefstwa dzieciom podczas ich
pobytu w przedszkolu;

e zapewnienie profesjonalnych dziatarh pracownikéw przedszkola gwarantujgcych
poszkodowanemu dziecku prawidtowa opieke;

e ustalenie zasad organizowania wycieczek poza teren przedszkola;

e dostosowanie metod i sposobdw oddziatywan do wieku dzieci, ich mozliwosci
rozwojowych z uwzglednieniem istniejgcych warunkéw.

2. Zakres procedury:

Procedurze podlegajg zasady organizacji zajec¢ i zabaw dzieci na terenie przedszkola, w ogrodzie
przedszkolnym oraz podczas spacerdw i wycieczek.

Podstawa prawna:

e Ustawa z dnia 14 grudnia 2016r.prawo oSwiatowe (Dz. U. z 2018r.p0z.996) ze zm. z
22.11.2018 r (Dz.U.poz.2245)

e Rozporzadzenie z dnia 11 sierpnia 2017r w sprawie wymagan wobec szkét i placowek (Dz.U. z
2017 r poz. 1611)

e Rozporzadzenie MENIS z 31.12.2002 w sprawie bezpieczeristwa i higieny w publicznych i
niepublicznych szkotach i placowkach (Dz.U. z 2003 r nr 6, poz. 69) ze zm. Z dnia 31.10.2018 r
(Dz.U. poz. 2140)

e Rozporzadzenie MEN z dnia 25 maja 2018 r w sprawie warunkow i sposobu organizowania
przez publiczne przedszkola, szkoty i placéwki krajoznawstwa i turystyki (Dz.U. poz. 1055)

e Statut Przedszkola nr 75 w Gdarsku

3. Osoby podlegajgce procedurze;

Procedura dotyczy dyrektora/wicedyrektora, nauczycieli, pracownikéw obstugi, dzieci i rodzicéw
Przedszkola Nr 75 w Gdansku

4. Obowigzki, odpowiedzialnos¢, upowaznienia osdb realizujgcych zadanie, ktére jest
przedmiotem procedury:

Znajomos¢ podstawowych zasad bhp, regulamindw i procedur jest warunkiem odpowiedzialnej
pracy kazdego nauczyciela. Nauczyciele ponoszg petna odpowiedzialnos¢ za bezpieczenstwo
dziecka przebywajgcego w przedszkolu.



Szczegotowy opis procedur

PROCEDURA |

Dotyczy przypadku, gdy wychowawca podejrzewa, ze dziecko z przedszkola odbiera rodzic (opiekun
prawny) bedacy pod wptywem alkoholu, narkotykéw lub innych srodkéw odurzajacych.

NAUCZYCIEL:

1. Nie wydaje dziecka i jednoczesnie zawiadamia o tym fakcie innego dorostego cztonka rodziny, badz
kolejng osobe upowazniong w karcie zgtoszenia, ktérg zobowigzuje do niezwtocznego odebrania
dziecka z przedszkola.

2. W przypadku odmowy odebrania dziecka przez inne osoby upowaznione do odbioru powiadamia o
zaistniatej sytuacji jednostke policji

2. Powiadamia dyrektora placowki.

3. Nauczyciel sporzadza notatke stuzbowg z zaistniatego zdarzenia po zakonczeniu dziatan
interwencyjnych i przekazuje jg dyrektorowi przedszkola.

DYREKTOR PLACOWKI:

1.. Po rozeznaniu przez Policje sytuacji domowej dziecka dyrektor wspdlnie z policjg podejmuje
decyzje dotyczacg dalszego postepowania w danej sytuacji

3. Dyrektor placodwki przeprowadza rozmowe z rodzicami w celu wyjasnienia zaistniatej sytuacji oraz
zobowigzanie ich do przestrzegania Statutu Przedszkola. Jezeli powtarzajg sie przypadki, w ktdrych
rodzic (opiekun prawny odbierajacy dziecko z przedszkola) znajduje sie pod wptywem alkoholu lub
narkotykow, powiadomienia o tym fakcie policje (specjaliste ds. nieletnich) - celem rozeznania
sytuacji domowej i rodzinnej dziecka a nastepnie powiadamia sad rodzinny.

PROCEDURAII

Dotyczy przypadku nieodebrania dziecka z Przedszkola lub zgtoszenia sie po dziecko osoby
niemoggacej sprawowac opieki.

1. Dzieci powinny by¢ odebrane z Przedszkola najpdzniej o godz.17.00

2. W przypadku braku mozliwosci odebrania dziecka w godzinach pracy Przedszkola (sytuacje losowe)
rodzice/prawni opiekunowie sg zobowigzani do telefonicznego poinformowania o zaistniatej sytuacji
oraz do uzgodnienia innego sposobu odebrania dziecka.

3. Gdy dziecko nie zostanie odebrane po uptywie czasu pracy Przedszkola, nauczyciel jest
zobowigzany telefonicznie powiadomic¢ rodzicéw/prawnych opiekundw o zaistniatej sytuacji.

4. Jesli nie mozna nawigzac kontaktu telefonicznego z rodzicami/prawnymi opiekunami ani osobami
upowaznionymi, nauczyciel oczekuje z dzieckiem w placéwce 60 minut.

Po uptywie tego czasu powiadamia dyrektora oraz policje, w celu podjecia dalszych dziatan
przewidzianych prawem, tacznie z umieszczeniem dziecka w pogotowiu opiekunczym.

5. Z przebiegu zaistniatej sytuacji sporzgdza notatke stuzbowg , podpisang przez swiadkdw, ktérg
przekazuje dyrektorowi.

Cate zdarzenie powinno odbywac sie pod nadzorem policji. Dalsze czynnosci zwigzane z
umieszczeniem dziecka w pogotowiu opiekunczym podejmuje policja.



W nagtych, losowych przypadkach, gdy dziecko ma odebra¢ osoba niewymieniona w Karcie
upowaznien do odbioru dziecka nalezy dotozy¢ wszelkich staran, aby osoba odbierajaca dziecko
mogta zostac zidentyfikowana przez nauczyciela Przedszkola.

Rodzic przekazuje wczesniej lub przez dang osobe pisemne upowaznienie o odbiorze przez nig

dziecka w danym dniu (informacja musi zawiera¢ imie i nazwisko osoby odbierajacej oraz PESEL).
Dopuszcza sie przestanie informacji faksem, e-mailem lub telefonicznie (podaje sie te same dane
osoby odbierajacej dziecko).

Osoba zgtasza sie z dowodem osobistym.

Niedopetnienie powyzszych zalecen skutkowac bedzie niewydaniem dziecka z Przedszkola.

PROCEDURA 111

Dotyczy przypadku gdy rodzic/opiekun prawny notorycznie odbiera dziecko z przedszkola po
godzinach urzedowania placowki.

NAUCZYCIEL:
1. Powiadamia o tym fakcie dyrektora placowki.

2. Dokumentuje powyzszy przypadek w formie notatki stuzbowej i przekazuje jg dyrektorowi
przedszkola.

DYREKTOR PLACOWKI:

1. Wzywa na rozmowe wyjasniajgcg rodzica/prawnego opiekuna, ktéry tamie ustalone zasady
odbierania dziecka z przedszkola, powiadamia go o konsekwencjach takiego zachowania.
Zobowigzuje go do podporzgdkowania sie im.

2. Ustala wspdlnie z rodzicami zasady dalszego przebywania dziecka w przedszkolu.

3. W przypadku gdy rodzice/opiekunowie nadal odbieraja dziecko z przedszkola po godzinach
urzedowania dyrektor placdwki zwraca sie do najblizszej jednostki policji o rozpoznanie sytuacji
rodzinnej dziecka, a w nastepnej kolejnosci powiadamia Sad Rodzinny

PROCEDURA IV

Dotyczy przypadku gdy wychowawca znajduje na terenie przedszkola niebezpieczne przedmioty i
rzeczy.

NAUCZYCIEL:

1. Podejmuje dziatania uniemozliwiajgce dzieciom kontakt z niebezpiecznymi przedmiotami lub
srodkami.

2. Zachowujac Srodki ostroznosci zabezpiecza przedmioty i rzeczy przed dostepem do nich oséb
niepowofanych.

3. Jezeli sg to przedmioty przyniesione przez dziecko, przeprowadza z rodzicami rozmowe celem
zobowigzania ich do doktadniejszego pilnowania i sprawdzania co dziecko zabiera z domu do
przedszkola.

4. Powiadamia o zaistniatym zdarzeniu dyrektora przedszkola.

5. Sporzadza notatke stuzbowsg z zaistniatego zdarzenia po zakonczeniu dziatan interwencyjnych.



W celu wyeliminowania ponownego wystgpienia zagrozenia nalezy przeprowadzi¢ wspélnie z rada
pedagogiczng analize zaistniatych zdarzen i wprowadzi¢ srodki zapobiegawcze. W przypadku
niemoznosci usuniecia zagrozenia nalezy wyprowadzi¢ dzieci, powiadomi¢ dyrektora i odpowiednie
stuzby ( straz pozarng, policje) W trakcie prowadzenia akcji przez w/w stuzby podporzadkowac sie
kierujgcym akcja.

PROCEDURA Y

Dotyczy przypadku gdy na terenie przedszkola zdarzy sie dziecku nieszczesliwy wypadek.
Wypadek dziecka — nagte zdarzenie powodujgce uraz, wywotane przyczyng zewnetrzng, ktére
nastgpito w czasie pozostawienia dziecka pod opieka przedszkola.

Podczas lekkich obrazen ( otarcia, skaleczenia)
NAUCZYCIEL:

1. Udziela dziecku doraznej pomocy przed medyczne;.
2. Zabezpiecza grupe.

3. Powiadamia dyrektora placowki.

4. Powiadamia rodzicéw, opiekundw dziecka o okoliczno$ciach powstania obrazen. Wspdlnie z
rodzicami ustala dalsze czynnosci: godzine odbioru dziecka z przedszkola w dniu zdarzenia.

Podczas powaznego wypadku
NAUCZYCIEL:

1. Udziela dziecku doraznej pomocy przed medycznej, (sposdb udzielania pomocy uzalezniony jest
od potrzeb poszkodowanego dziecka i rodzaju wypadku).

2. Zabezpiecza grupe (prosi o nadzor nauczyciela uczacego w najblizszej sali).

3. Zabezpiecza miejsce wypadku (aby wykluczy¢ dostep oséb niepowotanych).

4. Powiadamia dyrektora placéwki oraz spotecznego inspektora pracy.

5. Niezwtocznie powiadamia rodzicow lub prawnych opiekundw o nieszczesliwym wypadku.

6. W dniu zdarzenia sporzadza Karte wypadku, w ktérej opisuje przebieg zdarzenia.

Gdy zdarzenie nie zagraza zyciu dziecka i nie wymaga natychmiastowej interwencji lekarskiej
wspolnie z rodzicami ustala dalsze kroki postepowania (postepuje zgodnie z sugestig rodzicéw. Jezeli
zdarzenie zagraza zyciu dziecka i wymaga natychmiastowej interwencji lekarskiej wzywa Pogotowie
Ratunkowe, a potem powiadamia rodzicéw /opiekundw prawnych/. Jezeli wypadek zdarzyt sie w
czasie wyjscia poza teren przedszkola, wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy.

DYREKTOR PLACOWKI:
1. Zawiadamia o kazdym powaznym wypadku wspdtpracujgcego z przedszkolem pracownika BHP.

2. O wypadku ciezkim i $miertelnym zawiadamia niezwtocznie prokuratora i kuratora oswiaty.



3. O wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia zawiadamia niezwtocznie panstwowego
inspektora sanitarnego.

4. Jezeli wypadek zostat spowodowany niesprawnoscig techniczng urzadzen lub pomieszczenia
dyrektor zabezpiecza je do czasu dokonania ogledzin.

5. Powotuje cztonkdéw zespotu powypadkowego.

PROCEDURA VI

Dotyczy przypadku wystgpienia pozaru.

NAUCZYCIEL:

1. Przyjmuje sygnat alarmowy o wystgpieniu zagrozenia pozarowego.

2. Przerywa zajecia, zbiera grupe.

3. Przyjmuje decyzje dyrektora co do sposobu dziatania:

a) rejon zagrozony;

b) czas ewakuacji;

c) kierunek ewakuacji;

d) sposéb ubrania i wyposazenia dzieci;

4. Niezwtocznie, w sposdb zorganizowany wyprowadza grupe w rejon ewakuacji.
5. Powiadamia dyrektora /osobe kierujgcg ewakuacjag/ o stanie grupy w rejonie ewakuacji.
6. Wykonuje dalsze polecenia dyrektora /osoby kierujgcej ewakuacja/.

Nauczyciel odpowiada za bezpieczenstwo dzieci, z ktérymi ma zajecia w momencie wszczecia
alarmu. W razie ewakuacji nauczyciel ustawia dzieci parami, pomoc nauczyciela lub wozna
oddziatowa sprawdza tazienke, czy nie pozostaty tam dzieci. Nauczyciel zabiera dziennik zajec i
wyprowadza dzieci w zwartej grupie drogami nakazanymi przez oznakowanie ewakuacyjne na
wskazane miejsce poza budynkiem. W czasie ewakuacji kontroluje stan grupy i jej zachowanie, nie
oddala sie od swojej grupy pod zadnym pozorem.

DYREKTOR /OSOBA UPOWAZNIONA LUB WYZNACZONA/:
1. Podejmuje decyzje o przeprowadzeniu ewakuacji dzieci, mienia oraz sposobie gaszenia pozaru .
2. Odpowiada za bezpieczenstwo przeprowadzenia ewakuacji dzieci.

3. Ewakuacje na wypadek pozaru lub innego niebezpieczenstwa nalezy prowadzi¢ w nastepujacych
etapach: — ogtoszenie alarmu o pozarze lub innym niebezpieczenstwie przy uzyciu gongu, —
zaalarmowac straz pozarng, — przystapi¢ do ewakuacji dzieci zgodnie z planem ewakuacji, —
przystgpi¢ do gaszenia pozaru przy uzyciu podrecznego sprzetu gasniczego (gasnice, koce gasnicze).
Nalezy pamietaé, ze na terenie przedszkola powinny by¢ wyznaczone osoby odpowiedzialne za
ewakuacje i posiadac¢ ukonczone szkolenie z tego zakresu.

PROCEDURA VII

Dotyczy zapewnienia bezpieczenstwa w budynku przedszkola.



1. W czasie pobytu w budynku, dzieci przebywajg w swoich salach pod opieka nauczyciela.
2. W przypadku, gdy dziecko w ciggu dnia ma potrzebe skorzystania z szatni, udaje sie tam i powraca
pod opieka woznej oddziatowe;.

3. Nauczyciel odpowiada za dziecko z chwilg wejscia dziecka do sali a koriczy odpowiedzialnos¢ w
momencie odebrania dziecka przez rodzicow/ opiekundéw prawnych lub upowaznione osoby, przy
czym za moment odebrania uwaza sie chwile pierwszego opuszczenia sali przez dziecko wraz z
rodzicem, w przypadku biegania dziecka po korytarzu po odebraniu dziecka przez rodzica, nalezy
zwrdcié rodzicowi uwage na zachowanie sie dziecka i zobowigza¢ do przestrzegania umdéw zawartych
z nauczycielkami.

4. Nauczyciele zobowigzani sg do zawierania z dzie¢mi umdw/regut warunkujacych ich
bezpieczenstwo na terenie przedszkola (w budynku), na placu przedszkolnym, w czasie wycieczek i
spaceréw oraz do egzekwowania przestrzegania tychze umoéw przez dzieci;

— codziennie przypominane sg umowy wiasciwego zachowania sie dziecka podczas pobytu w
przedszkolu,

— kazdorazowo przed wyjsciem grupy z budynku przedszkola nauczyciele przypominajg dzieciom
umowy dotyczgce bezpiecznego przebywania na Swiezym powietrzu i korzystania ze sprzetu
terenowego, w zaleznosci od miejsca pobytu (np. korzystania ze sprzetu terenowego tylko wtedy,
gdy stoi przy nim osoba dorosta; nie brania niczego od ludzi zza ptotu; nie brania do reki znalezionych
przedmiotow; powiadamianie osoby dorostej o zauwazonym niebezpieczenstwie; nie oddalania sie
od grupy; przychodzenia na zbidrke na wezwanie nauczyciela; zabawy w wyznaczonych granicach, nie
chowania sie w zieleni lub za urzadzeniami, itp. ),

— podczas wychodzenia grupy dzieci z sali, nauczyciel zobowigzany jest do polecenia dzieciom
ustawienia sie parami, przelicza je, a po wyjsciu z dzieémi z sali, poleca sprawdzenie czy wszystkie
dzieci opuscity sale,

— nauczyciel zobowigzany jest do respektowania od dzieci spokojnego, w parach poruszania sie po
budynku przedszkola,

— nauczyciele zobowigzani sg do sporzgdzania zapiséw w dziennikach méwigcych o realizacji zadan
na powietrzu,

5. W przypadku przebywania w sali wiecej niz jednej grupy, wszystkie nauczycielki , wozne
oddziatowe oraz pomoce nauczyciela, czuwajgc nad bezpieczenstwem swojej grupy, majg baczenie
na pozostate dzieci i obowigzkowo reagujg w sytuacji zagrozenia, bgdz niewtasciwego zachowania
dzieci.

PROCEDURA VIII
Dotyczy zasad bezpieczenstwa na sali zajec.
NAUCZYCIEL:

1. Ma obowigzek wejs¢ do sali pierwszy, by sprawdzi¢ czy warunki do prowadzenia zajec nie
zagrazajg bezpieczenstwu dzieci jak i jego. W szczegdlnosci powinien zwréci¢ uwage na stan szyb w
oknach, stan instalacji elektrycznej, stan mebli i krzesetek.

2. Jesli sala zaje¢ nie odpowiada warunkom bezpieczerstwa, nauczyciel ma obowigzek zgtosic to do
dyrektora przedszkola celem usuniecia usterek. Do czasu usuniecia usterek nauczyciel ma prawo
odmodwic prowadzenia zaje¢ w danym miejscu. Natomiast jezeli zagrozenie pojawi sie w trakcie
trwania zaje¢, nalezy natychmiast wyprowadzié dzieci z sali przerywajac zajecia.

3. Przed rozpoczeciem zaje¢ powinien zadbac o wywietrzenie sali, zapewnié wtasciwe oswietlenie
oraz odpowiednig temperature

4. Podczas zajec nauczyciel nie moze pozostawié dzieci bez zadnej opieki. Jesli musi wyjsé, powinien
zgtosic to innemu nauczycielowi, woznej oddziatowej lub pomocy nauczyciela i zapewnic¢ zastepstwo



na czas nieobecnosci. Nalezy jednak pamietac, ze sytuacja ta nie zwalnia nauczyciela z
odpowiedzialnosci za dzieci.

5. Jezeli dziecko chce skorzystac z toalety, nauczyciel powinien zapewnié¢ odpowiednie
bezpieczenstwo dziecku korzystajgcemu z toalety jak i reszcie grupy.

6. Nauczyciel dba o czysto$¢, tad i porzadek podczas trwania zajec i po ich zakoriczeniu. Nalezy
pamietac, ze przez caty czas pobytu dzieci w przedszkolu nalezy zapewni¢ im odpowiednig opieke i
bezpieczenstwo réowniez przez odpowiednie zabezpieczenie wejs¢ do przedszkola i ogrodzenia terenu
przedszkola. Kazdy pracownik wykonujacy swojg prace nie moze stwarzac¢ zagrozenia dla innych
pracownikéw i dzieci.

PERSONEL OBStUGOWY:

1. Pracownicy obstugi powinni przechowywaé narzedzia pracy i Srodki czystosci w miejscach do tego
przeznaczonych.

2. Wszyscy pracownicy powinni posiada¢ odpowiednie przeszkolenia z zakresu bhp, ochrony ppoz.
oraz pierwszej pomocy przed medycznej.

PROCEDURA IX
Dotyczy zasad bezpieczenstwa na sali gimnastycznej

1. Salazajeé¢ wyposazona w sprzet gimnastyczny jest miejscem przeznaczonym do prowadzenia
zaje¢ gimnastyki

2. Zastan sali, sprzetu i urzadzen odpowiadaja:
dyrektor przedszkola, nauczyciele przedszkola oraz nauczyciele prowadzacy zajecia z gimnastyki
korekcyjnej.

3. Za bezpieczenstwo ¢wiczacych podczas zaje¢ odpowiada prowadzacy zajecia.

4. Przed przystgpieniem do ¢wiczed nauczyciel prowadzacy zajecia sprawdza stan techniczny sprzetu
gimnastycznego. Za stan sprzetu uzywanego do ¢wiczen odpowiada nauczyciel.

5. Kazda grupa korzystajaca z sali jest odpowiedzialna za pozostawienie tadu i porzadku.

6. Sprzet do ¢wiczen rozstawia nauczyciel z wozng . Wszelkie uszkodzenia sprzetu nalezy
natychmiast zgtosi¢ Dyrektorowi Przedszkola.

7. Utrzymanie czystosci sali, urzadzen i sprzetu stanowi warunek do dalszego korzystania z nich.

8. W sali gimnastycznej po rozstawieniu sprzetu do éwiczenn mogg przebywaé wychowankowie tylko
w obecnosci nauczyciela.

9. Kazdy wypadek wychowanka nalezy natychmiast zgtosi¢ Dyrektorowi Przedszkola.

PROCEDURA X
Dotyczy wyjscia na teren przedszkolny.
NAUCZYCIEL:

1. Sprawuje ciagty dozér i opieke nad dzieémi.



2. Wdraza dzieci systematycznie do zgodnej zabawy, do przestrzegania zasad wspotzycia z
rowiesnikami.

3. Podczas zabaw dzieci, nauczycielki nie powinny zajmowa¢ sie rozmowami z innymi osobami.

4. W czasie pobytu dzieci w ogrodzie przedszkolnym nauczycielki powinny swojg uwage
koncentrowac tylko na dzieciach.

5. Od pierwszych dni wrzesnia, podczas pobytu dzieci na terenie przedszkolnym, nalezy uczyé dzieci
korzystania z urzgdzen terenowych zgodnie z zasadami bezpieczenistwa.

6. Podczas przebywania na terenie ogrodu przedszkolnego wiecej niz jednej grupy wszystkie
nauczycielki czuwajgc nad bezpieczenstwem swojej grupy maja baczenie na pozostate dzieci i
obowigzkowo reagujg w sytuacji zagrozenia, badz niewtasciwego zachowania dzieci.

7. W przypadku znalezienia przez dzieci niebezpiecznych przedmiotdw nauczyciel zabezpiecza je
i powiadamia o tym fakcie dyrektora

8. Nauczyciel dba o stosowny ubiér dziecka odpowiedni do pory roku i panujgcej temperatury. W
przypadku duzego nastonecznienia dzieci powinny by¢ zaopatrzone w odpowiednie nakrycie gtowy i
w miare mozliwosci przebywaé w cieniu. Nauczyciel nie organizuje zaje¢ z dzie€mi na powietrzu w
warunkach atmosferycznych ku temu niesprzyjajacych (zbyt niska lub zbyt wysoka temperatura,
burza, silny wiatr)

PERSONEL OBStUGOWY:

1. Pomaga nauczycielkom w organizacji wyjscia na teren przedszkolny.

2. Czuwa wraz z nauczycielkami nad bezpieczeristwem bawigcych sie dzieci.
3. Dostarcza na plac zabawki przeznaczone do zabaw w ogrodzie.

4. Po zakonczonej zabawie dzieci, zabezpiecza zabawki.

5. Pomaga dzieciom skorzystac z toalety (nadzoruje w drodze do toalety).
6. Dba, by teren przedszkola byt bezpieczny (zamkniete bramki).

7. Codziennie rano pracownik obstugi sprawdza teren przedszkola, w miare mozliwosci likwiduje
ewentualne zagrozenia w razie potrzeby powiadamia o nich dyrektora a w razie jego nieobecnosci
nauczycieli grup

DZIECI:
Przestrzegajg zawartych wczesniej umow z nauczycielem, nie oddalaja sie od grupy.

1. Przestrzegaja zasad bezpiecznego zachowania sie w ogrodzie i prawidtowego korzystania ze
sprzetu terenowego.

2. Sygnalizujg nauczycielce, opiekunowi swoje potrzeby fizjologiczne.

3. Reagujg na umédwione sygnaty, np. dotyczace zbierania zabawek, podczas zbiérki.

4. Zawsze do przedszkola z terenu przedszkolnego wracajg parami.

RODZICE:

Mogg odebracd dziecko z terenu przedszkolnego tylko wtedy, gdy dotrg na miejsce pobytu grupy.

a) odbior dziecka z przedszkola — ogrodu przedszkolnego — moze nastgpic tylko wtedy, gdy
rodzic jest pewien, ze nauczyciel widzi fakt odbioru dziecka do domu.



b) Rodzic nie przedtuza pobytu na ogrodzie przedszkolnym po odebraniu dziecka z przedszkola
DYREKTOR:
Czuwa nad prawidtowa organizacjg i przebiegiem pobytu dzieci na terenie przedszkola.

1. Na pierwszym posiedzeniu Rady Pedagogicznej, w kazdym roku szkolnym, zobowigzuje nauczycieli
do bezwzglednego przestrzegania zasad bezpieczenstwa.

2. W przypadku niestosowania sie do polecen i przepisdw — wycigga surowe konsekwencje.

Opis pracy, ustalona kolejnos¢ dziatan, miejsce i czas przeprowadzania poszczegdlnych czynnosci:
Kolejnos¢ dziatan:

1. Nauczyciel ustala z dzieémi kolejnosé czynnosci przed wyjsciem na teren przedszkolny.

2. Przypomina obowigzujace zasady dotyczace bezpieczenstwa podczas pobytu w ogrodzie.

3. Dzieci przemieszczajg sie do ogrodu w parach.

4. Nauczyciel sprawdza, czy urzgdzenia sg sprawne i nie ma zadnego zagrozenia.

5. Nie wolno pozwala¢ dzieciom bawic sie przy uzyciu kijow i patykow.

6. Nauczyciel czuwa nad bezpieczenstwem dzieci, prowadzi kontrolowane poczucie swobody dzieci.
7. Podczas pobytu dzieci w ogrodzie nastepuje catkowity zakaz schodzenia sie nauczycieli na
rozmowy.

8. Obserwuje dzieci podczas zabaw, ingeruje gdy zaistnieje konflikt.

9. Powrét do budynku przedszkolnego odbywa sie w parach po uprzednim sprawdzeniu czy sg
wszystkie dzieci.

PROCEDURA XI
Dotyczy zapewnienia bezpieczenstwa podczas wyjs¢ poza teren przedszkola.

1. Organizator wyjscia dzieci na spacer pieszg wycieczke w pobliskie tereny odpowiada za zdrowie i
bezpieczenstwo powierzonych mu dzieci sg oni pod jego statym nadzorem.

2. Nalezy uzyskac zgode rodzicéw na udziat ich dzieci w wyjscia i spacery poza teren placowki,

3. w trakcie trwania spaceru lub wycieczki w pobliskie tereny nadzér nad dzie¢mi sprawujg
nauczyciel, wozna oddziatowa ( co najmniej 1 osoba dorosta na 15 dzieci). W przypadku nieobecnosci
woznej oddziatowe] danej grupy udziat w wycieczce bierze inna wozna wyznaczona przez dyrektora
lub nauczyciela

3. Nalezy przestrzegac warunkdow opieki nad dzie¢mi, a w szczegdlnosci: — stale sprawdzad stan
liczebny dzieci

4. W chwili wypadku to nauczyciel koordynuje dziatania ratunkowe i ponosi za to odpowiedzialnos¢.
5. Na wycieczke nalezy zabra¢ dobrze wyposazong apteczke pierwszej pomocy.
Szczegdtowe zasady organizowania wycieczki:

NAUCZYCIEL:



1. Zapoznaje dzieci z miejscem i celem spaceru. Organizujgc krétka wycieczke lub spacer powinien
rozwazyc kryteria, takie jak: wiek dzieci, zainteresowania i potrzeby, sprawnosc fizyczng, stan
zdrowia.

2. Dba o wtasciwy dobdr ubioru dzieci do warunkdw atmosferycznych.
3. Angazuje dodatkowa pomoc do sprawowania opieki nad dzieckiem.

4. Przypomina dzieciom ustalone zasady bezpieczenstwa podczas wyjs¢ na wycieczki i
spacery.

5. Wpisuje sie do rejestru wyjs¢ na spacery i wycieczki (data, grupa, liczba dzieci, godzina wyjscia,
planowany powrdt, podpis nauczyciela).

6. Przelicza stan osobowy dzieci.
7. Podczas spaceru, wycieczki czuwa nad bezpieczeristwem dzieci.
8. Zawsze idzie na poczatku kolumny dzieci od strony ulicy.

9. Przestrzega zasad przemieszczania sie kolumny przez ulice, tylko w miejscach wyznaczonych.
Przed kazdym planowanym przejsciem przez ulice nauczyciel zatrzymuje grupe i przypomina zasady
bezpiecznego przekraczania jezdni. Podczas przejscia przez ulice nauczyciel asekuruje grupe stojac na
Srodku jezdni.

10. Podczas spaceru, pieszej wycieczki zawsze prowadzi dzieci prawg strong chodnika.

11. Po powrocie nauczyciel przelicza ilo$¢ dzieci.
RODZICE:

1. Zapewniajg dzieciom odpowiednig garderobe, buty stosownie do pory roku.

2. Nie odbierajg z przedszkola dzieci na trasie spaceru czy wycieczki. Mogg je odebrac jedynie
z terenu przedszkola.

DZIECI:

1. Dzieci starsze biorg czynny udziat w przygotowaniach do wycieczki, spaceru.

2. Przestrzegajg zawartych wczesniej uméw z nauczycielami, opiekunami .

3. Reagujg na umdwione sygnaty, np. podczas zbiérki.

4. Przestrzegajg zasad prawidtowego zachowania sie w miejscach publicznych, poza terenem
przedszkola.

5. Przestrzegajg ustalonych zasad bezpieczenstwa i dyscypliny, nie oddalajg sie od grupy.
6. Sygnalizujg nauczycielowi, opiekunowi swoje potrzeby fizjologiczne.

7. Dzieci poruszajace sie po ulicy powinny mie¢ kamizelki , chusty lub opaski odblaskowe.

PROCEDURA XI|
Dotyczy zapewnienia bezpieczenstwa podczas wycieczek turystycznych i krajoznawczych

1. W przedszkolu obowigzuje regulamin wycieczek



2. W czasie trwania wycieczki nadzér nad dzie¢mi sprawujg nauczyciel, pomoc nauczyciela, wozna
oddziatowa (co najmniej 1 osoba dorosta na 15 dzieci, w przypadku przejazdu autobusem
komunikacji miejskiej co najmniej 1 osoba dorosta na 10 dzieci)

3. W sytuacji uczestnictwa w wycieczce dziecka o specjalnych potrzebach edukacyjnych, ktérego
zachowanie lub inne uwarunkowania mogg stanowic¢ zagrozenie dla bezpieczeristwa wtasnego lub
innych dzieci, kierownik wycieczki, moze, za zgodg dyrektora przedszkola, wystgpic¢ do
rodzica/opiekuna prawnego o jego udziat w wycieczce i osobisty nadzér nad dzieckiem.

4. Na wycieczke zabierana jest w petni wyposazona apteczka

5. Podczas wycieczki trwajgcej tacznie 3-5 godzin dzieciom zapewnia sie suchy prowiant i napoje

NAUCZYCIEL:

1. Zapoznaje rodzicéw i dzieci z miejscem i celem oraz programem wycieczki.
2. Dba o wtasciwy dobdr ubioru dzieci do warunkdw atmosferycznych.

3. Angazuje dodatkowg pomoc do sprawowania opieki nad dzieckiem.

4. Przypomina dzieciom ustalone zasady bezpieczenstwa podczas wyjs¢ na wycieczki i
spacery.

5. Wpisuje wyjscie do rejestru wyjs¢ grupowych (data, grupa, liczba dzieci, godzina wyijscia,
planowany powrdt, podpis nauczyciela).

6. Przelicza stan osobowy dzieci.
7. Podczas wycieczki czuwa nad bezpieczenstwem dzieci.
8. Zgtasza i uzgadnia z dyrektorem kazdg wycieczke wyjazdowg na 2 tygodnie przed wycieczka

9. Na 2 dni przed wycieczkg przedstawia dyrektorowi do zatwierdzenia komplet dokumentéw
zawierajacy karte wycieczki wraz z zatgcznikami

RODZICE:

1. Wyrazajg pisemng zgode na udziat dziecka w wycieczce

2. Zapewniajg dzieciom odpowiednig garderobe, buty stosownie do pory roku.

3. Nie odbieraja z przedszkola dzieci na trasie wycieczki. Mogg je odebrac z terenu przedszkola.

4. Rodzice dzieci majgcych problemy w czasie poruszania sie pojazdami mechanicznymi zobowigzani
sg do przedtozenia instruktazu dotyczgcego sprawowania opieki

DYREKTOR
1. Wyznacza kierownika i opiekunéw wycieczki

2. Zatwierdza karte wycieczki wyrazajgc zgode na organizacje wycieczki



PROCEDURA XIlI

Dotyczy monitorowania oséb wchodzgcych i opuszczajgcych teren przedszkola.

1.Kazdy pracownik ma obowigzek monitorowania oséb wchodzacych na teren przedszkola.

Z chwilg spotkania osoby obcej lub zauwazenia jej na placu zabaw przejmuje kontrole nad tg osoba,
w szczegolnosci prosi o:

— podanie celu wizyty,

— nazwiska osoby, z ktérg chce sie widzie¢ obca osoba,

— prowadzi jg do wtasciwej celowi wizyty osoby.

Po zatatwieniu sprawy osoba, do ktdrej przyszedt Interesant odprowadza go do drzwi przedszkola,
jezeli nie moze opusci¢ stanowiska pracy, prosi innego pracownika o odprowadzenie Interesanta do
drzwi i je zamyka.

2. W przypadku gdy obca osoba zachowuje sie podejrzanie; nie ujawnia celu wizyty lub zachowuje sie
nienaturalnie bgdz agresywnie, pracownik natychmiast wota drugiego pracownika i powiadamia
dyrektora/ wicedyrektora, a w przypadku ich nieobecnosci pracownika wykonujgcego czynnosci
administracyjne w przedszkolu, ktéry powiadamia Policje.

PROCEDURA XIV

Dotyczy zachowan trudnych u dzieci

NAUCZYCIEL
1.Zawiera umowy dotyczace zachowania wspolnie z dzie¢mi i rodzicami, wypracowuje
kodeksy grupowe
2. Nadzoruje relacje pomigdzy dzie¢mi, natychmiast reaguje w sytuacji dostrzezone;j
nieprawidlowosci
3. Stosuje metody wychowawcze zapewniajace oczekiwane rezultaty
4. W sytuacji zachowan niezgodnych z ustaleniami kodeksu podejmuje dziatania:

1)Rozmawia z dzieckiem ( opisanie zachowania, odwotanie do kodeksu grupowego,
uzyskanie od dziecka informacji 0 zrozumieniu przebiegu rozmowy)

2) Jesli zachowanie wigze si¢ z uszkodzeniem ciala innego dziecka informuje rodzicow
dziecka pokrzywdzonego oraz rozmawia z rodzicami dziecka bgdacego sprawca

3) informuje dyrektora o zaistniatej sytuacji

4) obserwuje zachowanie dziecka w celu egzekwowania ustalef i zapewnienia
bezpieczenstwa innym dzieciom

5) We wspolpracy z psychologiem, rodzicami dziecka ustala przyczyny zachowan
niepozadanych w tym agresywnych
6)Podejmuje ustalenia z rodzicami dziecka sprawiajacego problemy wychowawcze

zmierzajace do niwelowania zachowan trudnych
7) Systematycznie informuje rodzicéw dziecka o sytuacjach trudnych( agresja,
niepostuszenstwo)
8) motywuje do zachowan pozadanych
9) Nauczyciel nie przekazuje informacji o dzieciach, w tym ich zachowaniu innym rodzicom i
osobom postronnym

DYREKTOR

1.W sytuacji powtarzajacych si¢ sytuacji kryzysowych organizuje obserwacje zachowania
dziecka, sytuacji wychowawczej w grupie przez psychologa

2. Podejmuje wspdlnie z nauczycielem ustalenia z rodzicami dziecka sprawiajacego
problemy wychowawcze zmierzajace do niwelowania zachowan trudnych



RODZICE
1. Rodzice znajg dzialania wychowawcze przedszkola maja mozliwo$¢ dialogu na temat
planowanego procesu wychowawczego

2. Maja mozliwo$¢ indywidualnego uzgadniania z nauczycielem sposobow prowadzenia
pracy wychowawczej z ich dzieckiem

3. Niezwlocznie informuja nauczyciela o niepokojacych zdarzeniach dotyczacych ich dziecka
4. Wspotpracujg z nauczycielem, psychologiem oraz dyrektorem przedszkola



